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第1章 运用新系统报名条件及准备
一、报名前，先确认是否属于省协会个人会员，判断条件为，当前是否持有省协会颁发的专业监理工程师、监理员、安全员证书，若已持有任何一个证书，默认是省协会个人会员，若没有持有证书，则需要先点击以下连接进行个人注册申请。（http://gdjlxh.jlt01.com/theme/BlueCharm/Login.aspx）

二、已持有证书的会员，必须先登录新系统，进行个人信息维护，个人信息维护可以通过公司用户登录或者个人用户登录（个人用户名是本人身份证号码，密码默认123456），如下图所示，点击【会员信息】，然后点击个人会员基本信息，再在右边的信息条中打勾，然后点击修改，然后必须把所栏目所属区域选上，这个是必填，否则报名提交后，流程无法进行下一步。
另外一种途径是公司登录系统，点击上面的【会员信息】模块，然后点击左边【个人会员信息管理】，然后选中对应的会员，点击修改，然后把个人会员信息中的所属区域选上。
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三、公司发起报名前，必须登录公司用户名，先进行企业信息补充。

公司登录系统后，点击【会员信息】，然后点击左边【企业会员信息管理】，点击【企业基本信息管理】，勾选企业，然后点击【修改】，弹出对话框后，按要求补充完整企业的相关必填信息。特别注意必须填写【所属区域】，若不进行公司信息补充（企业所属区域空白的情况），公司发起报名或者其他事务，都无法去到下一个步骤。
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第2章 注册个人会员

1、 进入信息管理系统首页http://gdjlxh.jlt01.com/framework.aspx
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2、 点击【个人申请】，如下图所示*带红色星号的是必填项目，填写资料的时候注意： eq \o\ac(○,1)输入单位名称，不能在其他地方复制过来，必须移动光标输入，框内会根据关键字提示出公司名，然后选择对应的公司名； eq \o\ac(○,2)上传相片大小必须按要求，上传的相片的名字不能太长。
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 eq \o\ac(○,1)输入单位名称时候，如果是从其他地方复制过去的时候，会出现下面的提示
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处理方法：手动输入公司名关键字，下面会自动弹出与此有个的公司名，请在弹出的公司名中用鼠标选择自己的公司，然后再提交就不会出现上面的情况。
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3、提交。如下图所示。

[image: image11.png][0 MEHEREHE*

B e
0 UEERO1601 17214128, e (53 €5) B2 TS

[0 m#HEa LD

B e
0 UEERO1601 17214128, e (53 €5) B2 TS

[0 MEHERGEMESTER)

(ELAEATEA)

SEFTEEE.

@ Emr

-





[image: image12.png]FARBRSHIE, LUF, FRESESSSHMIBSHHES | 9RAR . a7t | BlrEa—tEREFARSR.

ANRES + WAFT emE

SEFTEHEE

SE - RRIEE TERERAR =
A, =

FHISE + 13611475027

SHHIESES + 445381198710020411

B « (AR T BN 30k-200K




第3章 公司审批个人会员申请
1、 首先登录公司用户。
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2、 点击上面【OA办公】，然后点击左边的【注册申请】，再选择【个人会员注册申请】，右边会显示个人注册申请的信息，目前系统还不能批量审批，只能单个审批，选中需要审批的会员，然后点击【审批】（如图2），如会员信息正确无误，点击上面的同意，既可通过公司审批，然后资料会去到广州是协会审批的流程。当地市协会审批通过后，即完成了个人会员注册申请，该会员信息已经存在会员信息库，可以发起培训报名（个人发起报名或者公司发起报名）
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第4章 发起报名（培训班）
1、 公司发起报名：
 eq \o\ac(○,1)公司登录系统，首先需要补充本公司的相关信息，登录后，点击【会员信息】，然后点击左边【企业会员信息管理】，点击【企业基本信息管理】，勾选企业，然后点击【修改】，弹出对话框后，按要求补充完整企业的相关必填信息。特别注意必须填写【所属区域】，若不进行公司信息补充（企业所属区域空白的情况），公司发起报名或者其他事务，都无法去到下一个步骤。
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 eq \o\ac(○,2)点击上面【教育培训】，然后点击左边【企业会员培训报名】，在右边点击【启动】，选择培训类型，此次培训是网络班，选择网络班，下面的人员报名明细下面，点击【新增】，弹出对话框，里面的人员就是该公司所属的个人会员，选中需要报名的会员，可以多选，然后【确定选择】，再填写报名的【培训类别】、【专业】，然后在下面添加报名人员的相关附件材料。最后确认报名无误后，点击最上面的【提交】
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  2.个人发起报名：
 eq \o\ac(○,1)个人登录用户名，然后点击【教育培训】，【个人会员培训报名】，【启动】，然后填写报名的相关信息，上传附件资料。点击上面的【提交】，然后流程去到公司审批，需要公司登录系统，进行审批。
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 eq \o\ac(○,2)公司审批个人报名，点击【OA办公】，点击左边【我的流程】，点击【待办流程】，右边会显示有需要处理的事务，点击对应的任务主题，然后弹出审批的对话框，核对信息无误后，既可点击【同意】
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 eq \o\ac(○,3)查询报名培训的流程，如下图所示。
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第5章 上传付款凭证

1、 公司发起报名：公司发起报名后，当地是协会审批通过后，就到了缴费步骤。首先登录公司用户名，点击【OA办公】，点击左边【我的流程】，点击【待办流程】，右边会显示有需要处理的事务，点击对应的任务主题，然后弹出审批的对话框，核对缴费信息无误后，点击上传附件，然后点击【同意】，就完成了报名。后续的流程，就是省协会财务部确认收费后，再给到省协会培训部审批，培训部审批后，就完成了报名所有流程，3-5个工作日内可以进行网上学习。
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2、  个人发起报名：个人发起报名的，最后需要登录个人用户名（用户名为本人身份证号码，密码默认123456），登陆后，点击【OA办公】，点击左边【我的流程】，点击【待办流程】，右边会显示有需要处理的事务，点击对应的任务主题，然后弹出审批的对话框，核对缴费信息无误后，点击上传附件，然后点击【同意】，就完成了报名。后续的流程，就是省协会财务部确认收费后，再给到省协会培训部审批，培训部审批后，就完成了报名所有流程，3-5个工作日内可以进行网上学习。
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第6章 常见问题
1、 公司报名时，搜索名字会员A，发现会员A的所在企业信息是其他公司（也就是说A已办理变更业务，但是系统没有上传到该信息，目前只能通过协会去修改A所在的企业名称，但是相关证书库里的证书信息，需协会培训部确认如何修改），

2、 非省协会会员报名参加培训，目前非省协会会员在新系统报名不能实行，需要系统开发解决，后台添加非协会会员公司名，但是后台的会员信息库都是属于已经入会的单位，但是会存在一些非协会会员但是也想报名的情况，若直接在会员信息库添加公司名，是通不过，因为一旦添加，该公司默认是我们协会会员。
3、 对于个人报名和公司报名后，对于查询报名流程状态，还不能通过特定途径查询到，只能在待办或者已办流程或者流程追踪查询。以后会实现随时查询显示状态。

4、 个人会员注册申请时，提交的附件，如毕业证及其他证书，到了公司审批界面，只能看见身份证，却看不见毕业证及其他证书扫描件。
